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ИНСТРУКЦИЯ 

ответственного за организацию обработки персональных данных в 

частном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад № 206 

открытого акционерного общества «Российские железные дороги» 

 
1. Общие положения 

 

1.1.  Настоящая инструкция разработана в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и 

определяет права, ответственность и обязанности ответственного за организацию 

обработки персональных данных в частном дошкольном образовательном 

учреждении «Детский сад № 206 открытого акционерного общества «Российские 

железные дороги». 

1.2.  Ответственный за организацию обработки персональных данных 

назначается приказом заведующего дошкольным учреждением.  

1.3.  Ответственный за организацию обработки персональных данных в 

своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных», Требованиями к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденными 

постановлением Правительства РФ от 01.11.2002 г.  № 1119, Положением об 

особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства РФ от 

15.09.2008 г. № 687, Политикой ОАО «РЖД» по обработке и защите персональных 

данных, иными законодательными и нормативно-правовыми актами Российской 

Федерации и документами ОАО «РЖД» в области обработки и защиты 

персональных данных. 
 

2. Обязанности ответственного за организацию обработки 

персональных данных 
 

2.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в Детском саду № 206  ОАО «РЖД» (Далее – ДОУ) обязано: 

 осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками ДОУ 

законодательства Российской Федерации, локальных актов по обработке 

персональных данных, требований к защите персональных данных и принимать 

меры по устранению выявленных нарушений;  

 обезличивать персональные данные сотрудников;  
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 знать и выполнять требования действующего законодательства РФ, а 

также внутренних инструкций и положений, регламентирующих деятельность по 

обработке и защите персональных данных;  

 отслеживать изменения действующего законодательства РФ по 

вопросам защиты и обработки персональных данных;  

 принимать необходимые правовые, организационные и технические 

меры для защиты от неправомерных действий в отношении персональных данных;  

 участвовать в проведении служебных расследований по фактам 

нарушения правил обработки и защиты персональных данных;  

 организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за 

приемом и обработкой таких обращений и запросов;  

 организовать ведение журнала учета обращений субъектов 

персональных данных;  

 организовать инструктаж должностных лиц, уполномоченных на 

обработку персональных данных в информационных системах персональных 

данных. 
 

3. Права ответственного за организацию обработки  

персональных данных 
 

3.1. Должностное лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных в ДОУ» имеет право: 

  требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку 

персональных данных, безусловного соблюдения установленных правил обработки 

и защиты персональных данных;  

  требовать от должностных лиц, уполномоченных на обработку 

персональных данных письменных объяснений по фактам нарушения ими 

требований законодательства Российской Федерации, локальных актов о 

персональных данных и защите персональных данных;  

  требовать оказания необходимой технической и методической 

помощи в работе; 

 доступа во все помещения дошкольного учреждения, где 

осуществляется обработка персональных данных.  

 

4. Ответственность 
 

4.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации 

должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных  

в ДОУ несет дисциплинарную, административную, или уголовную ответственность 

за невыполнение или халатное выполнение обязанностей по организации, 

контролю и обеспечению выполнения требований законодательства, нормативно -

правовых актов Российской Федерации по вопросам обработки и защиты 

персональных данных в ДОУ. 
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